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KẾ HOẠCH CÔNG  TÁC  TUẦN 10
(TỪ NGÀY:
17 / 10 ĐẾN NGÀY  22 / 10 /2016 )
	THỜI GIAN
	ĐỊA ĐIỂM
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	TRIỂN KHAI THỰC HIỆN

	
	
	
	LÃNH ĐẠO 

PHỤTRÁCH
	PHỐI HỢP THỰC HIỆN

	 Thứ hai 17/10/2016

	Phòng HĐ

Sân trường

PGD
	+7h15: Họp GB:BGH,TPT,GVCN

+7h45:-Tổ chức tuyên truyền về ngày TL Hội LHPN Việt Nam 20-10, Phát động thi đua 20-11
-Tiếp tục TTTTATGT,BVVSMT,BVCC

 PC TNTT,VSATTP
-VP nộp lại  bài dự thi Em yêu lịch sử VN
+9h30p: Làm việc với KT về Quy chế chi tiêu nội bộ.
+13h45: KTNN Dạy- Học TKB    
+BGH triển khai văn bản quy hoạch CBQL tới CBGVNV  nhà trường. Niêm yết  văn bản công khai tại phòng hội đồng. 

	HT

HT

HT

HP

HT

       HP

       HT
	HP,TPT,GVCN

TPT,HP,GVCN

HP,TPT,NVY Tế,GVCN
HP,GV Sử, VP
KT
HT,GVBM

HP, VP,GVNV

	Thứ ba

18/10/2016
	Tại trường

Tại trường
	+7h45: KTNN Dạy- Học TKB

+7h30p: PGD KTNNCM các trường

+13h45; KTNN Dạy-  Học TKB

	HP

HT

       HP  
	HT,GVBM
HP,GVBM
HT,GVBM

	Thứ tư 19/10/2016
	Tại trường

Tại trường
	+7h45: KTNN Dạy- Học TKB,  Nộp đề KT tuần 11
+7h30p: PGD KTNNCM các trường

+13h45; KTNN Dạy-  Học TKB

	HP
HT

HP
	HT,GVBM
HP,GVBM
HT,GVBM

	Thứ năm

20/10/2016 
	Tại trường
Phòng HT


	+7h45: KTNN Dạy- Học TKB 
+7h30p : PGD KTNNCM các trường

+8h: Duyệt Thu - Chi với KT, thủ quỹ
+13h45:  : KTNN Dạy- Học TKB

+15h30p: Họp liên tịch mở rộng giới thiệu nguồn quy hoạch CBQL: HT, HP
	HP

HT

HT
HT

HT
	HT,GVBM
HP, GVBM

KT,TQ
Chi ủy, CĐ

,TTTND,  TPT, TTCM, BT Đoàn, TKHĐ


	Thứ sáu 21/10/2016
	Tại trường
	+7h45: KTNN Dạy- Học TKB

+Tiết 5: KTNN Dạy- Học GDNGLL

+13h45:  : KTNN Dạy- Học TKB
+15h30p: -Lấy ý kiến CBGVNV về  danh sách đưa vào nguồn quy hoạch chức danh Hiệu trưởng, phó hiệu trưởng, hoặc đưa ra khỏi danh sách quy hoạch  chức danh Hiệu trưởng, phó hiệu trưởng
-SHCM: Ngày chuyên môn- CBGVNV học BDNLTiếng Anh


	HP

HP

HT
HT

HP
	HT,GVBM

HT,GVBM
HP,GVBM
CBGVNV nhà trường

HT, CBGVNV

	Thứ bảy

22/10/2016
	P Hội đồng

	+7h45: HỘI NGHỊ CBCCVC
 năm học :2016 -2017 ( CBGVNV dự hội nghị mặc Lễ phục truyền thống)

	HT

	CB,GV NV toàn trường



                                                                                   Người lập kế hoạch
                                                                                      Mai Thị Lan
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